
પ્રશ્ન:- વહીવટી કાર્ય ઓછામાાં ઓછા સમર્માાં કરી વધમુાાં વધ ુસમર્ વર્યખ ાંડમાાં ફાળવી શકાર્ તે માટે આપે કરેલ નવતર પ્રવતૃ્તિ 
જણાવો અને તેનાથી થરે્લ ફાર્દા ટ ાંકમાાં જણાવો. 
તારણ:-ત્તશક્ષકે આપેલ જવાબમાાંથી શે્રષ્ઠ જવાબ નીચે મજુબ છે. જવાબની સાથે જવાબ આપનાર ત્તશક્ષકનુાં નામ અને મોબાઈલ 
નાંબર આપેલ છે. 
(૧) કુલ જવાબ આપેલ ત્તશક્ષકમાાંથી ઘણી બધી શાળામાાં હવે શાળાકીર્ કામર્ીરી તેમજ પરરપત્રો અને જરૂરી મારહતી 
કોમ્પ્યટુરરાઈસ કરવામાાં આવે છે જેથી કરીને ત્તશક્ષક વધારે સમર્ પોતાના કલાસમાાં કાઢી શકે અને ફ્રી તાસમાાં બાળકોને ઈિર 
પ્રવતૃ્તિ કરાવે છે. તદુપરાાંત જર્ારે પણ ર્મેતે મારહતી ર્મે તે શાખામાાં જોઈતી હોર્ તેમને થોડા જ સમર્માાં પહોચાડવામાાં આવે 
છે. 
(૨) શાળાના કોઈ પણ ત્તવદ્યાથીની મારહતી ફક્ત એક રજીસ્ટર નાંબર નાખવાથી આવી જાર્ અને જર્ારે પણ ત્તશષ્ર્વતૃ્તિના ફોમય 

ભરવાના હોર્, જન્મ તારીખનો દાખલો કાઢવાનો હોર્,બેંક ડીટેલ તેમજ આધાર કાડય નાંબરની જરૂર હોર્ કે બીજી શૈક્ષણણક 

સ્પધાયત્મક પરીક્ષાના ફોમય ભરવા હોર્ ત્ર્ારે આ મારહતી ઝડપથી મળે તે હતેથુી શાળાના ત્તવદ્યાથીનો તમામ ડેટા કોમ્પ્યટુરમાાં 

નાખવામાાં આવ્ર્ો છે, શરૂઆતમાાં થોડા સમર્ ડેટા નાખતા સમર્ લાગ્ર્ો પરાંત ુફળ સ્વરૂપે ર્મે તે શાખામાાં મોકલવાની મારહતી 

બહ ુ ઓછા સમર્માાં મોકલવામાાં આવે છે.(કેતનભાઈ ઢોલરીર્ા-સરુત- 9913006983,ચતરુભાઈ ઝાપરડર્ા-બોટાદ- 

9898574295,ત્તવમલભાઈ પટેલ-ભરૂચ- 9824325044,સચીનભાઈ-સરેુન્રનર્ર- 9879307356) 

(૩) પહલેાાં શાળાકીર્ વહીવટી કાર્ય હાથ વડે લખીને અને રૂબરૂમાાં ટપાલ કે પરરપત્ર અને પત્રકો પહોંચાડી ને કરવામાાં આવતુાં હત ુાં 

અને આ બધામાાં સમર્ વધ ુ વેડફાતો હતો. આથી શાળા દ્વારા પે સેન્ટર શાળા ,સી.આર.સી.સેન્ટર અને બી.આર.સી.ભવન સાથે 

પત્રકો અને પરરપત્રો ની આપ લે ઈ-મેઈલ તેમજ વોટ્સએપ દ્વારા કરવામાાં આવે છે.(પ્રજ્ઞેશભાઈ પટેલ-નવસારી- 9879620460, 

ભાવેશભાઈ પાંડયા-મહસેાણા- 9824613969) 

(૪) શાળાની હાજરી, મધ્ર્ાહન ભોજનની સાંખ્ર્ા કોમ્પ્યટુરમાાં MS Excel માાં નાખી ફોમુયલા અ્લાર્ કરીને તેની એવરેજ તેમજ 

માત્તસક પરરપત્ર બનાવવામાાં સરળતા રહ ેછે.(શૈલે કુમાર દુધાત્રા-રાજકોટ- 9409165913) 

(૫) સરકાર તરફથી જે પત્રકો માંર્ાવવામાાં આવે છે તેની પહલેેથી જ એક સમર્પત્રક મજુબ ડ્રાફ્ટ તૈર્ાર કરવામાાં આવે છે કે કર્ા 

મરહનામાાં કર્ો પત્રક મોકલવાનો થશે? જેથી કરીને જર્ારે પત્રકો આપવાના થાર્ ત્ર્ારે તેમાાં જરૂરી સધુારા કરીને સરકારી શાખામાાં 

મોકલી આપવામાાં આવે છે.(મીનેશકુમાર પટેલ-સરુત- 9428845675, નીમેશકુમાર પટેલ-વડોદરા- 9427056305, સરેુશકુમાર 

નાર્લા-અમરેલી- 9925943358,રાર્ત્તસિંહ પરમાર-ર્ીર-સોમનાથ- 9275117976,રકરરટભાઈ પટેલ-ખેડા- 9974012198, ત્તનધીબેન 

સતુરીર્ા-અમરેલી- 9825542629) 

(૬) પ્રાથત્તમક શાળના વહીવટી કાર્યમા સરુ્મતા માટે એસ.એમ.સી. ને ત્તવશ્વાસમા લઈ તમામ પ્રકારના વહીવટી કાર્ય માટે, શાળાને 

મળતી વહીવટી ગ્રાન્ટ માથી એક ક્લાકય(કોમ્પ્યટુર) ની હાંર્ામી ત્તનમણકુ કરી તેને તમામ પ્રકારન ુકાર્ય કરાવી,ત્તશક્ષકોને તેમાથી 

મકુ્ક્ત અપાવી,તે સમર્નો શૈક્ષણણક કાર્યપાછળ ઊપર્ોર્ કરવામાાં આવે છે.(પાંકજકુમાર દરજી-પાંચમહાલ- 9624256037) 

(૭) ર્ામના લોકોને જન્મનો દાખલો તેમજ ત્તવદ્યાથીના એલ.સી. કાઢવાના હોર્ ત્ર્ારે બહુ સમર્ લાર્તો પણ કોમ્પ્યટુરમાાં બધો 
ડેટા એક વાર નાખ્ર્ા બાદ ઝડપથી કામ થવા લાગ્યુાં, જર્ારે લાઈટ ના હોર્ અથવા ત્તશક્ષક શાળાએ ના હોર્ તેવા સમર્માાં જો 

આવા ડોકયમેુન્ટની જરૂર હોર્ ત્ર્ારે ત્તશક્ષક પોતાના મોબાઈલમાાં રાખેલ શાળાના ડેટા માાંથી મોકલી આપે છે.(ત્તવજર્ભાઈ 

કણઝારીર્ા-બોટાદ- 9924036038,યવુરાજભાઈ વાઘેલા-ભાવનર્ર- 9825590790,રાકેશભાઈ પટેલ-સરુત- 9879860601) 

 


